
Приложение к приказу ЦРО от 29.12.2023  № 304/7.1 – 05 
 

Положение  

о правилах приёма слушателей на обучение  по дополнительным профессиональным программам 

в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного 

профессионального образования «Центр развития образования г. Дубны Московской 

области» (далее – ЦРО)  

 

1. Общие положения 

 

1.1.Настоящее Положение регламентирует правил приёма слушателей на обучение  по 

дополнительным профессиональным программам в муниципальное бюджетное образовательное 

учреждение дополнительного профессионального образования «Центр развития образования г. 

Дубны Московской области» (далее – ЦРО)  

1.2.Положение разработано в соответствии  с документами: 

 Федеральный закон от 29.12.2012г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Приказ Министерства образования и науки России от 01.07.2013г. №499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам» (с изменениями на 15 ноября 2013 года);  

 Приказ министра образования Московской области от 02.09.2014 № 3986 «О создании 

условий для непрерывного педагогического образования и развития региональной системы 

повышения квалификации педагогических и руководящих работников системы 

образования Московской области» (с изменениями на 13 октября 2015 года);  

 Устав ЦРО;  

 Положение «Об организации дополнительного профессионального образования  в 

муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного 

профессионального образования «Центр развития образования г. Дубны Московской 

области»»; 

1.3.ЦРО осуществляет обучение по утверждённым дополнительным профессиональным 

программам повышения квалификации в соответствии с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, выданной Министерством образования Московской области от 

03 августа 2017 года, Серия 50 Л 01  №0009049, регистрационный номер №77169, срок 

действия бессрочно. 

1.4.Реализация дополнительных профессиональных программам осуществляется ЦРО в очной, 

очно-заочной, заочной формах обучения, очно-заочной с применением электронного обучения, 

очно-заочной с применением дистанционных образовательных технологий, заочной с 

применением электронного обучения, заочной с применением дистанционных образовательных 

технологий  

1.5.ЦРО осуществляет обучение на русском языке. 

1.6.На обучение по программам дополнительного профессионального образования 

принимаются лица, имеющие среднее специальное и (или) высшее профессиональное 

образование, а также лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование. 

1.7.Приём на обучение в ЦРО осуществляется на основании заявок образовательных 

организаций, заявлений педагогических работников.  

1.8.Количество мест для приёма на обучение по программам, реализуемым ЦРО, определяется 

возможностями ЦРО обеспечить реализацию учебного процесса групп (наличие 

соответствующего преподавательского состава и аудиторного фонда). 

2.Приём документов 

2.1.Приём на обучение по дополнительным профессиональным программам проводится в 

течение всего календарного учебного года по мере комплектования групп в соответствии с 

учебными планами, календарным учебным графиком, расписанием занятий, на основании 

личного заявления (Форма заявления слушателей к приложению 1). 



2.2.Информация о программах обучения и сроках обучения, а также об изменениях в 

календарном учебном графике по объективным причинам, о наличии или отсутствии мест в 

учебных группах, публикуется на сайте ЦРО. 

 

3.Зачисление 

3.1.На основании личного заявления поступающего издаётся приказ директора ЦРО о 

зачислении претендента на обучение по дополнительной профессиональной программе. 

3.2.Лицо, зачисленное на обучение по дополнительной профессиональной программе приказом 

директора ЦРО, приобретает статус «слушатель». 

3.3.Перечень документов, представляемых слушателю для ознакомления: 

 устав ЦРО; 

 лицензия на осуществление образовательной деятельности с приложением; 

 образец документа, выдаваемого слушателю по завершении обучения (установленного 

образца) 

 положение об организации дополнительного профессионального образования; 

 правила приёма на обучение по программам дополнительного профессионального 

образования; 

 правила внутреннего распорядка слушателей.  

 

4.Заключительные положения. 

4.1.Изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся приказом директора ЦРО. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



Форма заявления слушателей 

 

                                                                       Директору Муниципального бюджетного 

                                                                       образовательного образования 

                                                                       учреждения дополнительного профессионального  

                                                                       «Центр развития образования  

                                                                        города Дубны Московской области» (далее – ЦРО) 

                                                                        И.Е.Зеленковой                                                          

                                                                        от _________________________________________ 

                                                                                                   (ФИО полностью)                                                         

                                                                        телефон _____________________________________                                              

                                                                        e-mail:_______________________________________  

 

                                                                        ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить меня, ______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

                                                                   (ФИО полностью) 

по форме обучения (очной, очно-заочной,  заочной, очно-заочной с применением электронного 

обучения, очно-заочной с применением дистанционных образовательных технологий, заочной с 

применением электронного обучения, заочной с применением дистанционных образовательных 

технологий)________________________________________________________________________   

                                                        (нужное подчеркнуть)  

на курсы повышения квалификации по дополнительной профессиональной программе: _______ 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

                                                      (указать программу, объем часов) 

Дополнительные сведения о себе: 

место работы, должность ___________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

образование:  среднее профессиональное, высшее образование: бакалавр, специалист, магистр                                                                                

                                                                      (нужное подчеркнуть) 

 Дата рождения _________________________ Возраст (кол-во полных лет) ______________ 

К заявлению прилагаю копии документов: 

1.  диплома об образовании; 

3. СНИЛС; 

3. документа, подтверждающего смену фамилии (имени, отчества) – по необходимости (при 

несовпадении фамилии (имени, отчества), указанных в документе об образовании). 

 С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и приложением к ней, 

Правилами внутреннего распорядка для слушателей, обучающихся по дополнительным 

профессиональным программам ЦРО, ознакомлен(а)  ______________________________ 

                                                                                                    (личная подпись) 

     Даю согласие на обработку персональных данных, указанных в заявлении, ЦРО (г. Дубна, 

ул. Мира, 1),  в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 

года № 152-ФЗ «О персональных данных»*: 

 ФИО, дата рождения, пол слушателя; 

 наименование квалификации или вида деятельности слушателя; 

 уровень образования; 

 серия, номер диплома об образовании;  

 сведения о фамилии, имени, отчестве, указанных в дипломе о ВО/СПО; 

 сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 
  *Информация доступна лишь для строго определенных сотрудников ЦРО, осуществляющих обработку данных 

слушателей.  

 Настоящим заявлением я подтверждаю достоверность и точность указанных сведений.            

      ______________________                          «______» ______________ 20_____г. 

             (личная подпись)               


